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Pielikums

Kekavas novada domes
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lémumam Nr. 32. (protokols Nr. 18.)

Kekavas novada paSvaldibas iestades “Kekavas novada Centrala biblioteka”

LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar
Bibliotéku likuma 21.panta pirmo un otro dalu

I Visparigie noteikumi

1. Kekavas novada pasvaldibas iestades ‘“Kekavas novada Centrala biblioteka” (turpmak —
biblioteka) lietoSanas noteikumi (turpmak — noteikumi) nosaka kartibu, kada biblioteka un tas
struktiirvienibas nodro$ina pakalpojumu sniegSanu, krajuma, informacijas resursu, datu bazu
un sistému izmantoSanu, bibliotékas lietotaju tiesibas un pienakumus, ka ari registréSanas
kartibu. Noteikumi ir saistoSi visiem bibliotékas lietotajiem (turpmak — lietotajs).

2. Lietotajs ir ikviena fiziska vai juridiska persona, kas izmanto bibliot€kas pakalpojumus.
Juridiska persona pilnvaro fizisko personu veikt registraciju juridiskas personas varda.

3. Lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Bibliotéku likums, citi Latvijas Republikas likumi un
tiesibu akti, bibliot€kas nolikums un noteikumi.

4. Noteikumu izmainas un papildingjumus ierosina bibliotéka un apstiprina Kekavas novada
pasvaldibas dome.

5. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar noteikumiem. Tie izvietojami lietotajiem
pieejamas bibliotekas telpas un Kekavas novada pasvaldibas timekla vietné www.kekava.lv

Il Lietotaju registracija

6. Registréjoties bibliotéka, personai jaaizpilda un jaiesniedz lietotaja registracijas iesniegums,
uzradot pasi vai personas apliecibu, jeb elektronisko identifikacijas karti (turpmak — personas
aplieciba). Registréjoties attalinati, sava identitate jaapliecina elektroniski ar kadu no e-
identitates apliecinasanas veidiem — mobila lietotne eParaksts mobile, personas aplieciba — elD
karte, eParaksta karte.

7. Lietotajus Iidz 16 gadu vecumam biblioteka registré vecaki vai likumiskais parstavis, uzradot
pasi vai personas apliecibu, ka arT aizpildot rakstveida piekrisanu (galvojumu).

8. Iesniegums lietotaja registracijai un galvojums bérnam ir pieejami biblioteka un Kekavas
novada pasvaldibas timekla vietng www.kekava.lv.

9. Bibliotekas darbinieki apnemas nodro$inat iesniegto personas datu aizsardzibu, atbilstosi
Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

*SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR
DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU.


mailto:novads@kekava.lv
http://www.kekava.lv/
http://www.kekava.lv/

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.

21.

P&c registracijas, lietotajs ar savu parakstu apliecina, ka ir iepazistinats ar bibliotekas lietosanas
noteikumiem un apnemas tos ievérot. Nepilngadigo lietotaju varda to ar savu parakstu apliecina
viens no vecakiem vai likumiskais parstavis.

P&c registracijas lietotajs iegust tiesibas izmantot bibliotekas krajuma esoSos informacijas
resursus un pakalpojumus.

Registrétam lietotajam tiek izsniegta bibliotékas lasitaja karte (turpmak — lasitaja karte) un
autorizacijas dati attalinato pakalpojumu sanemsSanai. Lasitaja karti var izmantot tikai tas
Ipasnieks.

Lasttaja kartes nozaud@$anas vai bojajuma gadijuma karti atjauno, uzradot pasi vai personas
apliecibu.

Kontaktinformacijas (dzivesvietas adreses, talruna numura, e-pasta adreses) mainas gadijuma
lietotajam par izmainam japazino, ierodoties bibliotéka, telefoniski vai elektroniski. Mainot
vardu vai uzvardu, lietotajam par izmainam japazino, ierodoties bibliotéka un uzradot So faktu
apliecinoSu dokumentu.

III Bibliotékas pakalpojumu izmantoSanas kartiba

Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas. Maksas pakalpojumu veidi un cenas ir
apstiprinati ar Kekavas novada paSvaldibas domes lémumu.

Bibliotekas pamatpakalpojumi ir Sadi:
16.1. bibliotekas apmeklé$ana un lietotajiem paredzéto pakalpojumu (t.sk., datoru, interneta un

visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu) publiska pieejamiba, iekartu un
aprikojuma izmantoSana;

16.2. lietotaju registracija, lasitaja kartes izsniegS8ana, konsultacijas par bibliotékas darba
kartibu, krajumu un informacijas mekléSanas iesp€jam;

16.3. gramatu, zurnalu, laikrakstu, audiovizualo materialu un citu informacijas resursu
izsniegSana péc lietotaja pieprasijuma lidznemsanai vai izmantos$anai uz vietas biblioteka;

16.4. informacijas mekl&jumsistému un datubazu izmantosana, bibliotekaro, bibliografisko un
faktografisko uzzinu sniegSana;

16.5. bibliotekas, lasiSanas un literatiru populariz&josi pasakumi;

16.6. bibliotékas krajuma neesosu iespieddarbu un nepiecieSsamas informacijas pieprasisana no
citam Latvijas bibliotekam (SBA);

16.7. citi pakalpojumi budzeta pieskirto Iidzeklu ietvaros.

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas izmantoSanas
kartiba bibliotéka noteikta noteikumu 1.pielikuma.

Maksas pakalpojumu veidi un cenas noraditi noteikumu 2.pielikuma.
Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 10 informacijas resursus.

Biblioteka lidznemsSanai izsniegto gramatu un citu informacijas resursu lietosanas termins ir 14
dienas.

Ja izsniegtas gramatas vai citi informacijas resursi nav jaunieguvumi vai tos nepieprasa, vai nav
rezervgjis cits lietotdjs, lietoSanas terminu iesp&jams pagarinat, ierodoties biblioteka, informgjot
telefoniski vai elektroniski. Par informacijas resursu nodo$anas terminu neievéroSanu iekasé
kav&juma naudu, kuras apmérs noradits noteikumu 2.pielikuma. Lietotajiem Iidz kav&uma
naudas samaksai ir liegta iesp&ja sanemt biblioteka gramatas un citus informacijas resursus
lidznemsanai.
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lespieddarbu un citu informacijas resursu izsnieg$ana/sanemsana tiek registréta automatizeti
bibliotekas informacijas sistémas datubazg.

Starpbiblioteku abonementa (SBA) karta sanemtas gramatas un citus informacijas resursus
drikst izmantot tikai uz vietas biblioteéka. Informacijas resursi, kuri tiek sanemti novada
biblioteku ietvaros, tiek izsniegti lidznemsanai.

IV Lietotaju tiesibas

Biblioteka nodrosina Biblioteku likuma 23.panta noteikto lietotaja pamattiesibu ievérosanu.

Saskana ar noteikumiem, lietotajam ir tiesibas:

25.1. brivi, bez ierobezojumiem izmantot bibliotékas krajumu, informacijas meklgjumsistémas
un datubazes;

25.2. sanemt pilnigu informaciju par bibliotekas krajumu, pakalpojumiem un bibliotekas
izmantoSanas iesp&jam;

25.3. sanemt lasiSanai gramatas un citus informacijas resursus (vai to kopijas) no bibliotekas
krajuma vai pasitit tos starpbiblioteku abonementa (SBA) karta no citu Latvijas
biblioteku krajumiem;

25.4. izmantot bibliot€kas sniegtos bezmaksas un maksas pakalpojumus;

25.5. uzradot lasitaja karti, bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus, biroja programmatiiru; datubazes;

25.6. iesniegt priekslikumus, atsauksmes, siidzibas par bibliotekas darbu bibliotékas vaditajam.
Lietotajiem ir tiesibas uz informacijas resursu rezervéSanu noteikta kartiba.

Lietotajiem ir tiesibas sanemt bibliotekas pakalpojumus majas bibliotékai pieskirto pasvaldibas
budzeta lidzeklu ietvaros, ja lietotdjam ir kustibu, redzes vai citi funkcionalie traucgjumi.
Pakalpojums lietotajam japiesaka, iesniedzot pieteikumu par bibliotékas pakalpojumu
sanemSanu dzivesvieta vai par gramatu un citu informacijas resursu izsniegSanu lietotaja
pieteikuma noraditajai uzticibas personai. Sados gadijumos izsniegto gramatu un citu
informacijas nes€ju lietoSanas termins$ ir viens ménesis.

Lictotajiem ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lictotaja piekriSanas bibliotéka $is
zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos paredzetos gadijumus. Zinas
par lietotaja izmantotajiem dokumentiem un informaciju ir konfidencialas.

V Lietotaju pienakumi

Ieverot noteikumus.
Apmeklgjot biblioteku, uzradit lasitaja karti.
Sanemtas gramatas vai citus informacijas resursus nodot biblioteka noraditaja termina.

Lietotajs nedrikst iznest no bibliotekas gramatas vai citus informacijas resursus, kuru
sanemSanu vin$ nav noformgéjis pie bibliotekara.

Saudzigi izturéties pret lietoSana nodotajam gramatam un citiem informacijas resursiem.

Lasitava izmantoto literatliru nenovietot atpakal plauktos, bet atstat uz galda vai nodot
bibliotekaram.

Saudzet bibliotekas izmantojamo datortehniku, bibliotekas inventaru un iekartas. Par
pamanitiem bojajumiem zinot bibliotekaram.
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Nozaudgtos, vai lietotaja sabojatos bibliotékas izdevumus, lietotajiem jaaizstaj ar identiskiem
vai bibliotekas atzitiem satura un cenas zina lidzveértigiem izdevumiem. To vértibu nosaka p&c
bibliotekas uzskaites dokumentos uzraditajam cenam.

Biblioteka ieverot klusumu, netraucét citus apmeklétajus, neizmantot mobilos talrunus.

Lietotaji, kuri neievéro Biblioteéku likuma un citos normativajos aktos, bibliotékas nolikuma,
ka arT noteikumos noteikto, ka arT trokSno, izmanto mobilos talrunus telpas (vietas), kuras
apzimétas ar Tpasu informativu noradi (piktogramma ar parsvitrotu mobila talruna aparatu),
trauc€ darbu citiem apmeklI&tajiem vai bibliotekaram, lieto partiku un dz€rienus pie bibliotekas
krajuma, datoriem un biroja tehnikas, atrodas bibliotéka alkohola reibuma, narkotisko un
neatlautu psihotropo vielu ietekmé, neievéro higi€nas normas, ieved vai ienes biblioteka
dzivniekus, boja bibliotékas inventaru un krajumu, var tikt izraiditi no bibliotékas telpam un
viniem var tikt liegts izmantot bibliotekas pakalpojumus uz laiku Iidz vienam gadam.

Lietotajam aizliegts bojat biblioteékas inventaru un iekartas vai nodarit citus materialos
zaud&jumus bibliotekai, ka arT bez bibliotekara atlaujas pieslégties bibliotekas elektribas
avotiem. Par nodarito kait€§jumu lietotajs atbild Civillikuma noteiktaja kartiba.

VI Lietotaja personas datu apstrade

Biblioteka un tas darbinieki riip&as par lietotaju personu datu aizsardzibu saskana ar
piemérojamiem tiesibu aktiem — Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada 27. aprila Regulu
Nr. 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu
brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) un citiem
piemérojamiem tiesibu aktiem privatuma un datu apstrades joma.

Personas datu apstrades mérkis ir bibliotekas sniegto pakalpojumu nodrosinasana un izpilde
liectotajam, atbilstosi Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktajam funkcijam,
sabiedribas inform&sana par bibliotékas darbibu un notiekosajam aktivitatém, ka ar1 bibliotekas
ka parzina legitimo intereSu ieveéroSanai (videonovérosanas veikSana).

Biblioteéka apstrada Sadus personas datus:

42.1. vardu, uzvardu, personas kodu — nepiecieSams personas neparprotamai identifikacijai, lai
varétu nodroSinat bibliotékas pakalpojumus;

42.2. dzives vietas adrese — nepiecieSama oficialai sazinai, gadijumos, kad ar lietotaju nav
iesp€jams sazinaties, izmantojot citu kontaktinformaciju (e-pastu vai talruni), pieméram,
ja lietotajam ir paradsaistibas, ka ari iesp&jamajai izdevumu piegadei majas;

42.3. kontaktinformacija (e-pasts, talruna numurs) — operativai sazinai, lai bibliotékai butu
iesp&ja nositit pazinojumus par izdevumu rezervacijas izpildi un izdevumu lietoSanas
termina beigam;

42.4. informacija par macibu iestadi un klasi — jo vienotaja datu baze tiek ieklauta skolu
biblioteku sniegta informacija par skoléniem

42.5. likumiska parstavija personas datus (vards, uzvards) nepiecieSams apstradat, ja lietotajs ir
jaunaks par 16 gadiem. Bérna personas datu apstrade ir likumiga tikai tad un tada apméra,
ja piekriSanu ir devusi vai apstiprinajusi persona, kurai ir vecaku atbildiba par bérnu.
Kontaktinformacija (e-pasts vai talrunis) tiks izmantota neatlickamai sazinai par bérnu
(piem@ram, par laika nenodotajam bibliotékas gramatam);

42.6. videonoveérosanas dati (personas attéls - izskats, personas ricibas veids - uzvediba,
personas attéla ieraksta vieta un laiks) - likumparkapumu novérSanai un atklasanai,
identificgjot nodarito kait€jumu, zaud€jumu un personu, kas to izdarTjusi.
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43. Biblioteka var nodot fizisko personu datus publiskam un privatam personam, kuram tos izpaust
ir bibliotekas tiesibas vai pienakums saskana ar normativajiem aktiem vai ligumiem, vai
sanemot datu subjekta skaidru un neparprotamu piekriSanu savu personas datu nodosanai.

44. Lietotaja personas dati tiek dzesti:

44.1. péc lietotaja pieprasijuma, ja vien nav paradsaistibu;
44.2. sanemta informacija vai dokuments, kas apliecina lietotaja navi;
44.3. ja ir pagajusi 5 gadi kops lietotajs p&d€jo reizi izmantojis bibliotekas pakalpojumus.

45. Bibliotekas rikoto pasakumu un citu aktivitaSu laikd notiek fotograféSana un filmé&Sana,
sabiedribas inform&$anas un bibliotékas popularizésanas noltkos.

Kekavas novada domes priekssédétaja pirmais vietniecks ~ (*PARAKSTYS) Andris Vitols
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1.pielikums
Kekavas novada Centralas bibliotekas
lietoSanas noteikumiem

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas
resursu publiskas izmantoSanas kartiba Kekavas novada Centralaja biblioteka

1. Pirms datora lietoSanas, lietotajam ir jaregistréjas pie bibliotekara noteikta datora un
programmu lietoSanai, ka arT laika uzskaitei.

Interneta vai biroja programmu lieto$anai jauzrada lasitaja karte.

Lietotaji bibliotéka var rezervét darba staciju uz konkrétu laiku, piesakoties ieprieks, atnakot uz
biblioteku vai pa telefonu. Spéles un izklaides rakstura timekla vietnes var izmantot lidz 30
miniitém viena apmekl&juma diena.

4. leslégt un izslegt datorus ir tiesigs tikai bibliotekars.

Lietotajs nedrikst uzsakt vai turpinat darbu ar citu bibliotekas datoru, nesaskanojot to ar
bibliotekaru.

6. Stradajot ar attiecigo datoru, lietotajs nav tiesigs parsniegt vinam rezervéto laika limitu.

7. Lietotajam atlauts saglabat datnes (failus) cietaja diska tikai ar bibliotekas darbinieka
piekriSanu. Biblioteka neatbild par saglabato datnu drosibu un konfidencialitati. Lietotaja
saglabatas datnes biis pieejamas jebkuram lietotajam un var tikt izdz€stas bez jebkada
bridinajuma. Ja lietotajam saglabatas datnes vairs nav vajadzigas, lietotajam tas ir jaizdzes.

8. Lietotajs drikst izmantot jebkurus elektroniskas informacijas nes€jus. Visiem elektroniskas
informacijas nes€jiem jabut laba tehniska stavokll un par to lietoSanu jainformé bibliotékas
darbinieks.

9. Bibliotéka skenéSanu un drukasanu no datora péc lietotaja pieprasijuma veic bibliotekars.
Maksa par sanemtajiem pakalpojumiem tiek noteikta Kekavas novada pasvaldibas domes
noteiktaja apmeéra.

10. Izmantojot bibliotékas datoru, lietotajam aizliegts:

10.1. veikt jebkada veida instalacijas (programmas, spéles u.c.);

10.2. mainit datora konfiguraciju, t.sk. programmas saskarnes (izskata, ,,karsto taustinu” u.c.)
iestatijumus;

10.3. mainit fonta izmérus interneta parlikprogramma, ja, beidzot darbu ar datoru, lietotajs
tos nenomainis atpakal uz standarta izméru;

10.4. atvienot vai pievienot vadus datoram un ta periférijai, iznemot vadus, kas nepiecieSami
zibatminas, parn€sajamo cieto disku vai austinu pievienoSanai.

11. Lietotajs nedrikst izmantot datoru masu reklamas vestulu vai méstulu izstitiSanai.

12. Lietotajs, lietojot datorus un tiklus, nedrikst iegit, radit vai izplatit informaciju, kas:
12.1. ataino vardarbibu un agresiju;
12.2. veicina pornografiska rakstura materialu apriti;
12.3. veicina atkaribu izraisoSu vielu (narkotiku, alkohola, tabakas izstradajumu) lietoSanu;
12.4. mudina uz azartspéleém;
12.5. satur agresivu valodu vai necenzetus vardus;
12.6. launpratigi izmanto bérnu uztic€Sanos vai pieredzes trikumu;
12.7. reklamée vai piedava seksuala rakstura pakalpojumus u.c.
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13. Programmattiras problémsituaciju un datora tehnisku bojajumu gadijuma bibliotekaram ir
tiestbas 1slaicigi partraukt lietotaja darbu.

14. Par jebkuriem programmu vai datoru mehaniskiem bojajumiem, kas radusies lietotaja darbibas
rezultata, lietotajs sedz visus ar $o bojajumu novérSanu saistitos izdevumus.

15. Ja lietotajam ir jautajumi par datoru lietoSanu, vinam javersas pie bibliotekara.

16. Par datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantosanas kartibas neievérosanu var tikt ierobezota vai partraukta datoru izmantosana.

Kekavas novada domes priekssédétaja pirmais vietniecks ~ (*PARAKSTS) Andris Vitols
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